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1 Uvod

Dékujeme, ze pouzivate nds webovy redakcni systém bubileg verze 5.

Webovy redakéni systém bubileg je uréen pro tvorbu webovych stranek. Diky rliznym rozsifenim
pak mUze slouzit i pro komplikovanéjsi weby, jejichz prikladem mdze byt napfriklad elektronicky
obchod, blogy, realitni kancelare, CRM systémy a dalsi.

Pro zékaznika tento systém prinasi moznost mit web ve vlastnich rukou, bez nutnosti znalosti
programovani. Cela administrace je tvofena soustavou nabidek a formularl, pomoci kterych Ize
web spravovat. Grafické uzivatelské rozhrani je tvofeno s ohledem na rlznorodost zafizenich,
které Ize pro pfistup k webu a jeho administraci pouzit. Je tedy kladen ddraz na pfistupnost.

Pro nejprijemnéjsi praci v administraci doporucujeme pouzivat webovy prohlize¢ Google Chrome
nebo Mozilla Firefox pfi rozliseni 1920 x 1080 (FullHD). Systém pracuje i v mensich rozlisenich, jen
nejsou pro vetsi mnozstvi dat tak prehledna.

2 Zakladni pojmy a logika systéemu

V systému se setkdvame s nékolika zékladnimi pojmy, které je dllezité znat. Jsou jimi zejména
stranka, clanek, menu, soubor, box, modul.

Zaklad celého webu tvofi stranka. Stranka mUze obsahovat dalsi stranky a tim tvofi hierarchii.
U kazdé strdnky se kromé jiného definuje i vzhledové sablona. Sablona je jen HTML struktura
vybrané webové stranky s volanim urcitych komponent. Do oblasti oné sablony se pak na strance
vkladaji boxy. Boxy jsou vlastné rdzné moduly pro zobrazeni menu, hlavicky, paticky, HTML
obsahu, sloupct, fotogalerii a mnoho dalsiho. Diky tomuto se sestavi vysledna webova stranka se
vsim vsudy.

Abychom nemuseli pro kazdou sekci webu tvofit specialni stranku a systém byl jednodussi a
vhodny i pro napfiklad blogy a podobné, tak byl vytvoren i systém cldnki. Cldnek je vlastné
jednodussi stranka, kteréa ale obsahuje navic ivodnik i samotny textovy obsah a tim se pak nemusi
jako u strdnek obsah vkladat pomoci boxti. Cldnky jsou vkladany do kategorii a ty jsou pak
pfidéleny strankam. Diky tomu se pak na jedné strance mlze zobrazovat vice clankd. Dokonce i
jednotlivé cldanky Ize obohatit moduly. Navic Ize ke cldnku tedy pfidat tfeba i fotogalerie, csv
tabulku a podobné.
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Pro lepsi pochopeni vazeb je zde uvedeno schéma:
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3 Administrace

Do administrace se dostaneme bud odkazem pfimo z webu, ktery je obvykle umistén v jeho
patiCce, nebo pfimo zadanim URL adresy s kontrolérem admin, napriklad www.bubileg.cz/admin.
V pfipadé, ze je uzivatel prihlasen a ma patficna opravneni, zobrazi se administrace webu.

V opacném pripadé je zobrazeno prihlasovaci okno.

Administrace je rozdélena na tfi zakladni casti. V horni listé uvozené logem systému nalezneme
take aktualne vybrany jazyk a aktualné prihlaseného uzivatele s moznosti odhlaseni a jiné spravy.
V levé Casti se nachazi rozbalovaci menu. Uprostfed pak nejrozsahlejsi ¢ast obsahujici veskerou
spravu vybranou z levého menu.

3.1 Zaklady spravy

Veskeré spravy patficnych prvk( maji jednotné GUI. Pfi prepnuti do vybrané spravy se obvykle
objevi prehled formou tabulky. Pomoci jasné viditelnych tlacitek poté provadime patricné operace
nad zaznamy.

O administrace n © Vichal BUBILEK ~
- Soub
y
B Ajax Upload | 8 Upload
Siozka = Grafika webu (15%), Pripon = jpg (73
oo s @0 B0 0 88 @8-8 . B0
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= e e R - (= (- o[- -]
Web cesta
Filesystem cesta
Vytvoten
Autor Michal Bubilel
& - Typ
% Extra ~ Rozméry 20X 450 1
-5 -
awebu | bg-lines g o | 8223Kk8 28.07.2015 guest 1 nEBn‘ ‘n
BB | Grafikswebu | header-no-white | jpg ® 91.59 KB 03.08.2015 guest 1 nann‘ ‘n
I | Grafika webu | header sportovisté | jpg o | 34416K8 guest nﬂﬂn‘ ‘n

Obrdzek 1 Prehled souborti

Jak vidime z obrazku nahore, tak stranka zacina nadpisem. Zde je vzdy tu¢nym pismem uvedeno,
jaky prvek spravujeme a poté méné vyraznym pismem uvedeno, co zrovna provadime. Pod
nadpisem jsou tlacitka na akce, které se netykaji konkrétniho zaznamu. Obvykle zde nalezneme
tlacitko na vytvoreni nového zaznamu, zobrazeni stromové struktury, nahrani souboru, prfechod
na nadkategorii a podobné. Pod témito tlacitky se mUZe nachazet moznost filtrovani. Zde si
mUzeme navolit patficné podminky a nechat si zobrazit v tabulce jen ty zaznamy, které dané
podminky splfuji. Filtr se nastavuje modrym tlacitkem a resetuje Cervenym tlacitkem. Pod filtrem
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se nachazi prehled jednotlivych zaznamd formou tabulky. Nékteré sloupce jsou v hlavicce
vybaveny moznosti fazeni. V jednotlivych bunkach tabulky se mohou nachézet data rliznych typ0.
Prikladem muze byt standardni text, obrazky, data a ¢asy a mnohé dalsi. Napriklad u ¢lank,
stranek souborl a podobné je ndam také umoznéno si nechat zobrazit dalsi skryté informace o
polozce, aniz bychom museli vstupovat do editace dané polozky. V poslednim sloupci vpravo se
nachazi tlacitka, ktera slouzi ke sprave patficného zaznamu. Obvykle to jsou moznosti Upravy
zaznamu, nahrani obrazku, doplnéni informaci ve vybranem jazyce, smazani zaznamu a dalsi
moznosti dle charakteru prvku. V pfipadé, Ze je zaznamU vice, nez je dovoleno pro zobrazeni
v jedné tabulce, objevi se pod tabulkou moznost strankovani.

3.2 Tlacitka

V administraci se objevuji tlacitka, jejichZz vyznam je pro cely systém podobny. U tlacitek byva po
najeti mysi na né napoveda. Pokud ma tlacitko ne€jaky unikatni odlisny vyznam, byva jeho funkce
vepsana primo do néj.

Pridani nového zaznamu (stranky, clanku, obrazku...)

Uprava zdznamu (Clanku, stranky, souboru, boxu...)

Popis polozky dle vybraného jazyka

Nastavit filtr

Aktualizovat. U souboru se napfiklad aktualizuji data souboru, informace
v databazi o velikosti a podobné. Adresa souboru vsak zUstava.

8008

Nahled polozky

Informace o polozce

Pfejit na svazané zaznamy. Napriklad pokud se nachazi toto tlacitko u adresare,
prejdeme tak do nahranych soubord tohoto adresare. Pokud se Toto tlacitko
nachazi u clanku, prejdeme tak na boxy, které se na této strance zobrazuji.

Obrazek. Napfiklad nahledovy obrazek u ¢lanku.

Smazani polozky. Obvykle nasleduje optani, jsme-li si jisti.

ﬂ u L
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Obecné vzestupné fazeni

Obecné sestupné razeni

I Ciselné fazeni od nejmensiho
I Ciselné fazeni od nejvetsiho
1z Razeni dle abecedy od A do Z

Razeni dle abecedy od Z do A

na

Zobrazeni stromové struktury zaznam(, napriklad adresar(, stranek...

3.3 Nasténka

Na néasténce je prehled poctl zakladnich prvkl webu (¢lankd, soubord, stranek, uzivatell...), ktery
slouzi i jako menu s odkazy do spravy jednotlivych prvkd. Mame zde také zéakladni seznamy
naposledy pfihlasenych uzivatell, nebo naposledy vytvorenych uzivatell, stranek, ¢lankd a
soubord.

3.4 Uzivatelé

Zde nalezneme spravu uzivatelskych uctd, roli, skupin a jazyka.

3.41 Uzivatelské ucty

Jedna se o jednotlivé uzivatele systému. Kazdy uzivatel ma své osobni jméno, pfihlaSovaci jméno,
heslo a napriklad jeSteé email. UzZivateli také zadavame roli, kterou v systému zaujima. UzZivatele
mUzeme docasné vypnout, aniz bychom museli mazat jeho Ucet. Posledni uzivatel s roli admin
nelze smazat.

3.4.2 Role

UZzivatelské role jsou pfidélovany uzivatelim systému a urcuje se podle nich, komu je co dovoleno.
Zakladnirole jsou Ctyfi: guest, registered, editor a admin. V tomto pofadi od nejmensich pravomoci
k nejvétsim.
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registered

Obrazek 2 Hierarchie roli

Zde obrazku nahore je patrné, ze role admin ma opravnénii vsech roli pod ni. Role guest pak méa
opravneéni nejméne, jedna se vlastné o neprihlaseného uzivatele, hosta. Pokud tedy v systéemu
pridelime néjaky prvek webu (soubor, clanek, stranku...) roli guest, bude tento prvek k dispozici i
vsem ostatnim rolim. Naopak pokud pro néjaky prvek zvolime roli admin, bude k dispozici jen
uzivatel(im s roli admin. Role m(izeme jednoduse pfidavat i viastni. Urove role je pak jednoduge
dana ciselnou hodnotou, kde ¢im vy3si hodnota, tim ddlezitéjsi (opravnénéjsi) role. Role guest a
admin nelze smazat a ani upravit jejich nazev nebo Uroven.

3.4.3 Skupiny

UzZivatele mdzeme pridavat i do skupin. Na rozdil od roli, kdy uzivatel mlze mit pravé jednu roli
a tim ziska i opravnéni roli s mensi drovni, se skupin mlze pfifadit uzivateli vice. Jeden uzivatel
mUze byt tedy ¢lenem vice skupin. Skupiny se pouzivaji pro rlizna rozsifeni a moduly, jako je
napfiklad elektronicky obchod a podobné. Skupiny oproti rolim nemaji zadnou hierarchii.

3.4.4 Jazyky

Spréva jazyku je velmi dllezita. Jazyky se poté pouzivaji v celé dalsi spravé napriklad pro popisky
v rlznych jazykovych mutaci. | ke kazdé strance webu je uréen jazyk. Jazyk neni dovolené smazat,
pokud jej pouziva jakykoliv prvek systému.

V tabulce si mizeme vybrat i aktualné zvoleny jazyk, ktery v administraci spravujeme pro dalsi
entity. Tento jazyk je pak zobrazen v hlavni administracni listé vpravo nahore.

Jazyky se zadavaji v normé 1SO 639-1, nabyvat mohou tedy napfiklad hodnoty cs, en, de, fr, sk, pl,
ru...

3.5 Obsah

Zde plnime redakcni systém obsahovymi daty. Jedna se o clanky, stranky, menu, soubory...
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3.51 Clanky

Kazdy web miize obsahovat ¢lanky. Clanek obsahuje nazev, kategorie, popis, Uvodnik a obsah,
datum zacatku a konce publikovani, uroven, roli a podobné. URL fetézec se generuje automaticky
z nazvu, je tedy potreba vhodneé volit i nazev. Duplicity nazvu nevadi, systém pfi generovani URL
vytvori fetézec unikatni vzdy. Kazdy clanek patfi do néjaké kategorie ¢lankd, ktera pak nalezi
néjaké strance. Cldnky jsou na webu pak zobrazovéany na strdnkdch pomoci patfi¢nych moduld
(Posledni ¢lanky, Clanky), které ¢lanky zobrazuji jak formou dlazdic, tak i jejich cely obsah a jsou
dobre konfigurovatelné.

3.5.2 Kategorie ¢lankd

Jednotlivé ¢lanky mUzeme organizovat do kategorii. Kazda kategorie musi byt pfifazena ke
strance, ve které by se mély clanky zobrazovat. MiZeme vytvaret celé struktury kategorii a jejich
podkategorii.

3.5.3 Moduly ¢lankd

V této spravé, pokud chceme, pfifazujeme ke ¢lankiim jednotlivé moduly, které se pod ¢lankem
mohou zobrazovat. Jedna se napfiklad o moduly pro zobrazeni fotogalerie, tabulek z csv soubor(
a podobné. Nejjednodussi zplsob je se sem dostat pomoci odkazu u patfi¢ného ¢lanku, protoze
se tim automaticky nastavi filtr daného clanku a zobrazuji se jen moduly vybraného clanku.
Pomoci Urovné u modulu mizeme urcovat poradi jejich zobrazovani. Modul si mizeme vybrat
velmi jednoduse pomoci obrazkd jednotlivych modull klikem na tlacitko Novy modul. Kazdy
modul se pak konfiguruje samostatné.

3.54 Slozky

V systému muizeme vést hierarchicky systém slozek, do kterych poté nahravame soubory. Slozky
mUZeme mezi sebou rlizné presouvat, rusit a upravovat. Z prehledu sloZzek mizeme vstoupit na
seznam soubord, které sloZzka obsahuje. V prehledu slozek mame informaci o tom, kolik
podslozek a souborl slozka obsahuje. Slozky mohou byt nastaveny nékterym modullim pro
vstup. Ty moduly je pak patfi¢né zobrazi, tfeba jako fotogalerie, nebo Google mapa se Spendliky
a obrazky, nebo dalsimi jinymi zpUsoby.

3.55 Soubory
Zde spravujeme jednotlivé soubory v systému. Soubory mizeme nahravat jednotlivé, nebo i
hromadné pomoci jednoduchého pretazeni souboru do okna prohlizece nebo multi-vybérem. U
kazdého souboru mizeme zvolit nazev a popis pro rizné jazyky. U souboru mizeme také vlozit
GPS souradnice.

3.5.6 Stranky

Stranka je zéklad webu. Kazda stranka ma vlastni specialni URL adrese, jejich cast sami urcujeme.
Proto je volba stranek a jejich nazvl, zejména pak nazvu URL fetézce velmi dllezita zalezitost.
Stranky mohou tvofit hierarchii, kterd Ize pak vyuzit napfiklad u boxl, kdy se mohou boxy
opakovat i v podstrankach a nemusime je tak znovu a znovu zadavat. To, jakou strukturu stranek
si vytvofime, je na nas, na webu se vlastné nemusi nijak projevit. Nékdy dokonce staci pro celé
webove stranky firmy jedna stranka, ve které se zobrazuje vse vcetné desitek ¢lankd, modull a
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podobné. Stranka je urcena hlavné k tomu, jaka se bude zobrazovat HTML Sablona a jaky bude
zvolen jazyk. Dale se zde mUze urcit tfeba i datum publikace, nazev a podobné.

3.5.7 Boxy

Podobné jako maji ¢clanky moduly, tak maji stranky boxy. U boxd se toho da mnohem vice nastavit,
nez u modull ¢lanku. MdzZeme urcit nazev, nadpis, pozadi a mnoho dalsiho. Vétsina polozek je
popsana piimo ve formulafi. Diky boxim vlastné ve strance tvofime jeji obsah. Sami si ur¢ime, do
jaké stranky box patfi, do jaké oblasti na strance jej chceme umistit a jak vysoko. Vkladame tak
obycejny text, menu, fotogalerie a mnoho desitek dalsich moznosti.

3.5.8 Menu

Na webové strance mdze byt mnoho rdznych menu. Jednak napfiklad hlavni menu, menu
v patiCce, rychla menu ve strance, menu na socialni sité a podobné. Nezalezi tedy na strukture
stranek, ale na vytvoreném menu. Menu Ize vkladat do rdznych moduld a nechat je podle toho
zobrazovat. MUZeme si nechat vytvofit z menu i sitemap.

3.5.9 Polozky menu

Zde vytvarime jednotlivé polozky patfi¢nych menu. U kazdé polozky mdzeme urcit na jakou
stranku, nebo do jakého ¢lanku, nebo dokonce do jaké sekce stranky se ma skakat. Odkaz mlze
byt i externi. Jednotlivé polozky menu mohou mit dalsi polozky menu a tim se tvofi sub menu.
Jen pozor, aby se pfi Uprave i vytvareni polozky menu automaticky doplfhovalo i menu, kam
polozka patfi, mejte toto menu nastavené ve filtru. Systém Vas na to upozornuje, pokud jste tak
neudélali.
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4 Scénare

V této kapitole je uvedeno nékolik editorem nejcasteji provadénych akci v systému a postupy
jejich reseni.

4.1 Vytvoreni clanku

1.

2.
3.

V menu administrace si vybereme Obsah a pak Cldnky.

Klikneme na tlacitko Novy clanek.

Radné vyplnime nasledujici formulaf. Pokud poloZce nerozumime, ¢teme si vysvétlujici
napovédy. DUleZita je volba Kategorie, protoze ta urcuje, v jaké kategorii a kde na webu
se bude clanek zobrazovat.

Klikneme na tlacitko Ulozit.

Nyni je jiz ¢lanek na webu, zobrazuje se v patficné kategorii, patficnym uzivateldm
v patficnou dobu dle jeho nastaveni.

Tip: Moznd je lepsi jit na cldnky pres Kategorie cldnkd. Vstoupime tedy do Obsah a pak Kategorie
clankd. U vybrané kategorie si nechdme zobrazit jeji clanky. Tim se ndm u vypisu cldnkd prednastavi
filtr jen na vybranou kategorii. Viyhodou pak je, Ze v prehledu vidime jen clanky vybrané kategorie
a pfi vytvareni nového clanku jiz nemusime kategorii zadadvat, bude prednastavena z onoho filtru.

Upozornéni: Aby byly cldnky na webu vidét, musi je zobrazovat néjaky modul (modul Cldnky nebo
modul Posledni cldnky), ktery se nachdzi na patficné strdnce v néjaké oblasti a boxu. Cldnky se tedy
na strance nezobrazuji automaticky, ale my sami musime urcit, kde (stranka, oblast, box) a jak (dle
konfigurace modulu) se budou zobrazovat.

4.2 Uprava ¢lanku

1.
2.
3.
4

o v

8.

V menu administrace si vybereme Obsah a pak Cldnky.

Nalezneme pozadovany clanek. MUzeme pouzit fazeni a filtry.

U pozadovaného ¢lanku klikneme na tlacitko Upravit polozku (tuzka).

Radné vyplnime nésledujici formulaf. Pokud polozce nerozumime, ¢teme si vysvétlujici
napovedy.

Klikneme na tlacitko UloZit.

Pokud chceme upravit, pfekonfigurovat moduly, které se na strance zobrazuji, u ¢lanku
klikneme na tlacitko Moduly pro cldanek.

Zobrazi se seznam modult daného ¢lanku. Pozadovany modul pfekonfigurujeme tak, ze
u néj klikneme na tlacitko Konfigurovat.

V zobrazenim formulafi upravime jednotliva pole dle potfeby a stiskneme tlacitko UloZzit.

Tip: Do upravy cldnku nebo do vypisu moduld clanku mizZeme vstoupit pfimo jednim klikem ze
samotné webové prezentace. Cldnek tak v administraci nemusime viibec hledat. Staci si tedy
nechat zobrazit cldnek pfimo na webu tak, jak jej vidi bézni ndavstévnici a pokud jsme prihlaseni
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Jjako administrator, zobrazi se obvykle vpravo nahore vysouvaci menu, kde mdzeme vstoupit na
konkrétni nastaveni aktudalniho clanku.

4.3 Smazani ¢lanku

V menu administrace si vybereme Obsah a pak Cldnky.
Nalezneme pozadovany clanek. MUZeme pouzit fazeni a filtry.
U pozadovaného clanku klikneme na tlacitko Smazat.

Volbu smazat potvrdime.

Clanek je smazan.

vs w2

4.4 Nahrani nahledoveho obrazku pro clanek

V menu administrace si vybereme Obsah a pak Cldnky.

Nalezneme si Clanek, u kterého chceme nahrat nahledovy obrazek.

Klikneme na tlacitko s obrdazkem.

Otevre se formular, ve kterém si vybereme soubor z disku pocitace.

Nalezneme si obrazek na disku a stiskneme tlacitko Nahrat.

Clanek mé jiz obrazek, ktery se zobrazuje v administraci u patficného ¢lanku a na vefejné
Casti webu u clanku.

G R O N

4.5 Vytvoreni slozky pro obrazky (soubory)

V menu administrace si vybereme Obsah a pak Slozky.

Nyni mame dvé moznosti. Bud' rovnou klikneme na tlacitko Nova slozka.
Vyplnime fadné formular.

Polozka Rodic znadi, pod kterou sloZzkou bude vase nova slozka umisténa.
Stiskneme tlacitko Ulozit.

o v s wN

Druha moznost je pomoci tlacitka s sipkou doprava najit pfimo pozadovanou slozku, kam
chceme novou slozku umistit a az poté kliknout na tlacitko Nova slozka.

Tim se nam Rodic automaticky pfedvyplni dle aktualniho umisténi.

8. Po stisku tlacitka Ulozit je slozka vytvorena.

~

4.6 Nahrani obrazku (souboru) do slozky

1.V menu administrace si vybereme Obsah a pak Slozky.
2. U slozky, kam chceme nahrat obrazky, klikneme na tlacitko s Sipkami doldi (Soubory slozky).

3. Zobrazi se seznam soubor( dané slozky. Pokud ve slozce néjaké soubory jiZ jsou, uvidime
je v tabulce.

Mame dvé moznosti, jak nahrat novy soubor.

5. Velmi efektivni moznosti je Ajax Upload. Po vybéru této moznosti se zobrazi formular
s ohranicenym polem, do kterého mizeme soubory jednoduse pretahnout (Drag & Drop)
napfiklad pfimo z prizkumnika ve Windows. Soubory se za¢nou automaticky nahravat na
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server. Nebo mUzeme kliknout na ikonku slozky, otevie se klasicky prizkumnik, ve kterém
mUzeme ale vybrat i vice soubor( najednou. Vyuzit tak mazete tlacitka CTRL i SHIFT tak,
jak je znate z Windows.

6. Druhd moznost je stisknout tlacitko Upload. Otevre se klasicky prazkumnik, kde je mozné
vybrat jeden soubor a ten nahrat. Nahrani souboru se zde provede az po stisknuti tlacitka
Nahrat.

7. Soubor je hned zobrazen v seznamu soubord vybrané slozky.

Pozndmka: Do slozky mizZzeme nahrdt [ jiné soubory neZ jen obrdzkové. Standardné jsou
povolené ndsledujici pripony: jpg, jpeg, png, zip, rar, doc, docx, csv, xls, xlsx, ppt, pptx, txt, pdf.

4.7 Zména nazvu a popisku souboru

1. Soubor si mizeme vybrat dvéma zplsoby.

a. V menu administrace si vybereme Obsah a pak Slozky. U pozadované slozky si
vybereme zobrazeni soubor.

b. V menu administrace si vybereme Obsah a pak Soubory. Zobrazi se ale vSechny
soubory v systému. Ve filtru provedte vybér jen soubor( vybrané slozky.

2. Nyni si u vybraného souboru kliknéte na tlacitko s tuzkou.

3. Objevi se formular, kde mdzeme upravit zakladni vlastnosti souboru véetné jeho nazvu.
Pokud neni uveden podrobnéjsi popis souboru, bude se zobrazovat tento nazev.

4. Pokud si u souboru v prehledu soubord vybereme tlacitko se souborem, objevi se formular
pro zadani popisu souboru dle zvoleného jazyka v administraci. To se mlze hodit, kdyz
napriklad jednu fotogalerii zobrazujeme v Ceské i némecké sekci webu. Zde jen vyplnime
Ndzev a Popis.

5. Nezapomente kliknout na tlacitko Ulozit.

Zmeény jsou aktivni hned. Nazev podle jazyka ma ve vétSiné moduld predost pred
zakladnim nazvem.

4.8 Zmeéna obsahu souboru (aktualizace souboru)

1. Soubor si mizeme vybrat dvéma zpUsoby.
a. V. menu administrace si vybereme Obsah a pak Slozky. U pozadované slozky si
vybereme zobrazeni soubord.
b. V menu administrace si vybereme Obsah a pak Soubory. Zobrazi se ale vsechny
soubory v systému. Ve filtru provedte vybér jen souborl vybrané slozky.
2. Nyni si u vybraného souboru, ktery chceme aktualizovat, kliknéte na tlacitko s sipkami
dokola (Update).
3. Objevi se formular, pro nahrani souboru z pocitace. V pocitaci soubor nalezneme a dame
nahrat do systému.
4. To je vse. U souboru zlstal jeho plvodni nazev i adresa. Aktualizoval se jeho obsah,
velikost, datum Upravy, v pfipadé obrazku pak i rozméry.
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4.9 Zavedeni nové kategorie clankU

4,

V menu administrace si vybereme Obsah a pak Kategorie clankd.

Stiskneme tlacitko Nova kategorie.

Zadédme Ndzev kategorie a vybereme domovskou Strdnku pro zobrazovani clanki
zadavané kategorie.

Volby ulozime tlacitkem Ulozit.

Pozndmka: Pokud vytvarime novou kategorii, je dobré jiz predem mit vytvorenou stranku, ve které

se budou clanky kategorie zobrazovat.

4.10 Vytvoreni noveho menu

1.
2.
3.

V menu administrace si vybereme Obsah a pak Menu.

Stiskneme tlacitko Nové menu.

Vyplnime fadné formular, cteme si popisky. Ndzev je povinny a slouzi jen pro Ucely
administrace. Dle tohoto ndzvu si menu vybirdme do moduld, které menu zobrazuji
na webu. Pfepinac Mapa webu slouzi k tomu, budou-li se polozky menu zapisovat do
souboru sitemap, ktery slouzi napfiklad pro Google pro lepsi indexaci webu.
Stiskneme tlacitko Ulozit a menu se timto vytvori.

4.11 Vytvoreni nove polozky v menu

o N o u»

10.

1.

12.

13.

14.

V menu administrace si vybereme Obsah a pak Menu.

Pro vybrané menu si nechame zobrazit pomoci tlacitka s sipkami dolt jeho polozky.
Stiskneme tlacitko Nova polozka.

Vyplnime radné formulaf, cteme si popisky. Polozka Menu je predvyplnéna diky
predchozimu vybéru menu v kroku 2.

Rodic je urcen pro pfipadné podpolozky menu. Urcime tim, pod kterou polozkou
(Rodicem) bude novéa polozka zobrazovana.

U polozky v menu jsou dulezité dvé véci. Prvné jak bude vypadat, tedy jaky bude text
odkazu, ikonka, obrazek, kolikata polozka v menu to bude a podobné. A také kam
bude linkovat, tedy kam budeme navedeni po stisknuti tohoto tlacitka v menu. Vse se
da v tomto formulafi nastavit.

To jak a kde bude polozka zobrazovana, zafidi policka: Uroven, Text odkazu, Icon text,
Obrazek, Titulek.

To kam bude polozka linkovat, zaridi policka: Strdnka, Clének, Box, Url. Odkazovat se
tedy mizZeme pfimo na néjakou vytvorenou stranku v ramci systému, nebo mizeme
nechat linkovat na néjaky clanek. Také mUzeme skakat pfimo doprostied stranky na
nejaky box. Nebo také mizeme zvolit zcela jiny odkaz dle vlastné zadané URL adresy.
Dokonce si mGzeme urcit, komu se bude polozka v menu zobrazovat pomoci policka
Role.

Opét nezapomenme vysledné volby Ulozit.
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Pozndmka: Pokud vytvarime polozku v menu, je dobré jiz predem mit vytvoreny clanek nebo
stranku, kam bude polozka v menu linkovat.

Tip: Pokud vyplnime url adresu, prebije predchozi volby a polozka menu bude odkazovat na ni.
Pokud tedy chcete, aby polozka menu odkazovala na patficnou stranku nebo clanek, vyberte si onu
stranku nebo clanek a url polozku nechte prazdnou. | kdyz se pak zmeéni url adresa oné stranky
nebo clanku, polozka menu na ni bude stale spravne odkazovat.

4.12 Zmeéna poradi polozek v menu

V menu administrace si vybereme Obsah a pak Menu.

Pro vybrané menu si nechdme zobrazit pomoci tlacitka s sipkami dol jeho polozky.
U vybrané polozky klikneme na tlacitko s tuzkou.

Ur&ime Uroveri polozky. Cim vy$3i Groven, tim je polozka v menu zobrazovéna dfive.
Volby ulozime tlacitkem Ulozit.

GIF NIV S

4.13 Pfesun souboru do jiné slozky

1. Soubor si mizeme vybrat dvéma zpUsoby.
a. V menu administrace si vybereme Obsah a pak Slozky. U pozadované slozky si
vybereme zobrazeni soubord.
b. V menu administrace si vybereme Obsah a pak Soubory. Zobrazi se ale vSechny
soubory v systému. Ve filtru provedte vybér jen souborl vybrané slozky.
Nyni si u vybraného souboru kliknéte na tlacitko s tuzkou.
Objevi se formular, kde mazeme upravit zakladni vlastnosti souboru.
V tomto formulafi si u polozky SloZka vybereme, do jaké slozky chceme slozku umistit.
Nakonec stiskneme tlacitko Ulozit.

SN

4.14Presun slozky do jiné slozky

V menu administrace si vybereme Obsah a pak Slozky.

Nalezneme pozadovanou slozku a klikneme na tlacitko s tuzkou.

Zmeénime polozku Rodic, ktera urcuje kam bude aktualné upravovana slozka zafazena.
Stiskneme tlacitko Ulozit.

Pfesunutim slozky do jiné slozky se pfesunou i soubory a podslozky se soubory a dalsimi
podslozkami atp.

GIENII S

4.15Vlozeni fotogalerie ke clanku

1. Nez pfifadime fotogalerii ke clanku, je potfeba vytvorit clanek viz Vytvoreni clanku a také
nahrat obrazky do slozky, kterou budeme u ¢lanku zobrazovat viz. Vytvoreni slozky pro
obrdzky a Nahrdni obrdzku (souboru) do sloZky.

2.V menu administrace si vybereme Obsah a pak Cldnky.
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3. Nalezneme si hledany ¢lanek. MUzeme jit také pres Kategorie clankd, nebo si rovnou ve
vypisu ¢lankd nechat ¢lanky filtrovat. To je na Vas.

U vybraného ¢lanku vybereme tlacitko se Sipkami dolt (Moduly pro ¢lanek).

Zobrazi se seznam modull u vybraného ¢lanku.

Pro pridani noveho stiskneme tlacitko Novy modul.

N o uobs

Objevi se seznam nabizenych modulll pro &lanky. Vybereme si Fleximage galerii obrazkd.
Modult, které zobrazuji na webu fotografie, mize byt ¢asem vice. Tak si vybereme tu,
ktera se nam bude libit.

8. Objevi se formulaf, ktery nas informuje, v jakéem clanku bude jaky modul vytvaren.
MUGzeme si uréit Uroveri modulu pro pfipad, Zze u ¢lanku budeme mit vice modull a
budeme chtit ovlivnit poradi jejich zobrazovani na webu.

9. To stale neni vse. Vlozili jsme ke clanku modul fotogalerie, ale jesté musime urcit, z jaké
slozky se do ni budou zobrazovat obrazky. U seznamu modulll je vzdy tlacitko s klicem,
ktere slouzi ke konfiguraci daného modulu. Klikneme na néj a zobrazi se formular, ve
kterém mUzeme konfigurovat danou fotogalerii.

10. Zcela jisté ve formulafi nalezneme polozku Slozka se soubory, ve které urcime
pozadovanou slozku.

11. Ostatni si nastavime dle libosti.

12. Volby uloZime tlacitkem UloZit.

Pozndmka: Je dobré si néjak prehledné organizovat strukturu sloZek se soubory. Dobre zvolené
nazvy sloZek také poté velmi usnadni dalsi praci se sloZkami.

4.16 Vytvoreni noveé stranky

1. V menu administrace si vybereme Obsah a pak Strdnky.
2. Stiskneme tlacitko Nova polozka.
3. Vyplnime fadné formulaf, ¢teme si popisky. Ndzev je dulezity pro titulek stranky,

objevuje se tedy v zalozZce v prohlizeci. U kazdé stranky si mlzete zvolit jeji URL, coz

podporuje vytvareni tzv. COOL adres. Pouzivejte jen znaky malé abecedy a pomlckuy,

tedy znaky dovolené pro URL adresy. Systém si toto hlida. Pomoci Rodice mUzete

stranku navézat na dalsi jinou stranku a tim vytvaret hierarchické struktury. Popis a

Klicova slova se zobrazuji v META informacich stranky. Dale u stranky mizete nastavit

datum publikace a Jazyk. Role uréuje, kdo stranku bude moci vidét. Uroveri je jen interni

pro poradi zobrazovani stranek. Template urcuje designovou Sablonu a zakladni

rozlozeni prvk( na webové strance. Pro konkrétni weby se obvykle vytvari unikatni

vzhledové Sablony.

Udaje volte dobfe uz i z hlediska SEO optimalizace.

Volby ulozime tlacitkem Ulozit.

6. Stranka je nyni na webu, je vSak prazdna, neobsahuje zadny modul, nevede na ni
zadna polozka menu. Pod zadanou URL ji ale naleznete.

vos

Pozndmka: Toto je spiSe prdce pro administratora webu. Je potieba znat zdklady SEO, koncepci
webu a podobné. Zkuseny editor by to ale mél zvladnout také.
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4.17 Vlozeni modulu (text, obrazky, menu...) do stranky

1. V menu administrace si vybereme Obsah a pak Strdnky.

2. Nalezneme si pozadovanou stranku, do které chceme vlozit modul.

3. U vybrané stranky vybereme tlacitko se Sipkami dolii (Boxy polozky).

4. Zobrazi se seznam boxd s moduly u vybrané stranky.

5. Pro pridani noveho stiskneme tlacitko Novy modul.

6. Objevi se seznam nabizenych modulll pro stranky. Vybereme si pozadovany.

7. Objevi se formulaf, kde mizeme nastavit mnoho parametrd boxu. Pro pochopeni si
Cteme vysvétlivky u poli¢ek. Tento formulaf méa kazdy box. Kazdy box tedy mizeme
umistit na patricnou stranku, do patficné oblasti dle patficné urovne. U kazdého boxu
mUze byt nadpis, trida a podobné. Také mlzeme urcit opakovdni boxu do pod-¢lankd
a mnohé dalsi.

8. Ve tedy fadné vypInime a stiskneme tlacitko UloZit.

9. Nyni je box vlozen do stranky. Zakladni vlastnosti boxu jsme vyplnily jiz v predchozim
formulafi. Kazdy box ma ale néjaky modul, ktery v sobé nese. Tim muize byt obycejny
text, fotogalerie, menu, formular napiste nam a mnoho dalsiho. Modulll je nékolik
desitek a stale se dalsi a dalsi pripravuji. Kazdy modul je pak potfeba konfigurovat. To
provedeme tak, Ze klikneme na tlacitko s klicem. Objevi se formulaf, ktery méa kazdy
modul jiny, dle potieby. Na priklad u fotogalerii zadavame slozku se soubory, velikosti
obrézkl a podobné. Pozadované polozky formulare vyplnime a stiskneme tlacitko
Ulozit.

10. Timto je jiz box na strance a jeho modul fadné nakonfigurovan.

Pozndmka: Toto je spiSe prdce pro administratora webu. Je potfeba znat zaklady SEO, koncepci
webu a podobnée. Zkuseny editor by to ale mél zvladnout také.

4.18 Zména poradi boxd (moduld) na strance

1. V menu administrace si vybereme Obsah a pak Strdnky.

2. Nalezneme si pozadovanou stranku, do které chceme vloZit modul.

3. U vybrané stranky vybereme tlacitko se sipkami dolii (Boxy polozky).

4. Zobrazi se seznam modull, kde u kazdého mizeme upravit poradi tak, ze klikneme
na tlacitko s tuzkou a v zobrazeném formulafi nastavime pozadovanou drover boxu.

Pozndmka: Nezapomerite, Ze se na strance mohou zobrazovat i boxy, které pfimo nejsou na strance
definované. Mohou byt totiz definované v néjaké strance o uroven vyse a mit nastavené opakovani
do podstrdnek.

4.19 Zavedeni nové struktury na webu pro clanky

Pokud si potfebujete vytvofit novou sekci na webové strance, kam budete psat clanky, staci
nasledovat tyto Ctyfi jednoduché kroky:
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1. Vytvorime si novou stranku ve strukture webu, kde uzname za vhodné. Vytvoreni stranky
naleznete krok za krokem v kapitole Vytvoreni noveé stranky.

2. Dale sivytvorime novou kategorii pro clanky. U této nové kategorie nesmime zapomenout
prifadit pravé domovskou stranku, kterou jsme vytvorili v predchozim kroku. Vytvoreni
kategorie je opét popsano v kapitole Zavedeni nové kategorie clankd.

3. Nyni na strance, kterou jsme si vytvorili v prvnim kroku, vlozime modul clanky. Toto je
opet krok za krokem popsano v tomto navodu v kapitole Vlozeni modulu (text, obrazky,
menu...) do strdnky. U modulu pro ¢lanky, ktery se jmenuje Cldnky, nastavime kategorii,
jejichz clanky se zde budou modulem zobrazovat a pripadné dalsi moznosti dle vasich
pozadavk{, jako je zobrazeni data a casu, nadpisU, textu pro tlacitka a podobné. Opét i
toto bylo jiz popsano krok za krokem v kapitole Vytvoreni nové polozky v menu.

4. Posledni véc, kterou provedeme, je vytvoreni polozky v menu, kterd bude na patficnou
stranku odkazovat, aby se navstévnik webové stranky na clanky dostal. Polozku vytvofime
v pozadovaném menu na pozadovaném misté s pozadovanym nazvem a tak podobné.

5. Nyni uzZ jen staci psat cldnky zafazené do patfi¢né kategorie clankt a ¢lanky se budou na
strance zobrazovat vybranym modulem.
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5 Tipy

1.

Pouzivejte prostfedni tlacitko mysi. Odkaz se Vam pak otevie v novém panelu.
V pldvodnim panelu zlstava stranka vcetné odskrolovani beze zmény. Nemusite se tak
téZce vracet zpét a hledat napfiklad polozku v seznamu desitek zaznamd.

Pripravujte si data predem. Hlavne u fotografii tim predejdete zdlouhavemu nahravani, na
serveru se stejne fotografie ofeze do velikosti FullHD. Nezapomente, ze ¢im kvalitnéjsi je
pfipraveny obsah (texty, fotografie), tim kvalitnéjsi je i samotna webova prezentace.
Experimentujte tedy s rozmery, barevnosti, ostrosti a podobné, aby se na webu vas obsah
zobrazoval co nejlépe.

Podivejte se hned, co jste provedli. Veskeré zmény, které provedete v administraci, jsou
na webu hned vidét, proto se podivejte, jak vase zména vypada na webu pro vase
navstévniky. Nezapomente, Zze na web se divaji lidé i z dalsich rliznych zafizeni, jako je
mobilni telefon, tablet, televize, notebook a podobné. Zkuste se tedy na obsah podivat i
tam.

Pouzivejte AdminTools, cozZ je malé vysouvaci menu umisténé obvykle vpravo nahore,
které umoznuje vstupovat do administrace pfimo z webové prezentace. Mate-li napfiklad
v prohlizeci zobrazen néjaky clanek webu, mdlzete ihned vstoupit na jeho Upravu, nebo
seznam modull a dalsi moznosti. Nemusite tak volby pro tento clanek hledat
v administraci. Aby se AdminTools menu zobrazovalo, musite byt pfihlasen obvykle jako
administrator.

Pozor, webovy prohlize¢ méa vyrovnavaci pamét a proto se Vam nemusi napfiklad prave
aktualizovany soubor zobrazovat spravné. Misto nového obrazku muzete napfriklad vidét
na webu stale stary obrazek. Oba obrazky maji totiz stejnou adresu. Ten novy byl jen
aktualizovan na serveru. Vas prohlizec, ktery je vSak od serveru stovky, nebo i tisice
kilometr( daleko ma ve své paméti stale nahrany obrazek stary. ProhlizecCe toto délaji
proto, aby nemuseli nacitat obsah stranek stale cely, a tim minimalizuji pozadovana
pfenasena data a tedy i rychlost nacitani a zobrazovani webové stranky. Nékdy je potreba
pameét’ v prohlizeci vycistit, nékdy staci zmacknout kombinaci CTRL + F5 pro uplné
znovunacteni stranky do prohlizece.

Pozor, systém automaticky odhlasuje po necinnosti delSi nez 30 minut. Jedna se o jedno
z mnoha feseni otazek bezpecnosti. Cinnost znamena poslat pozadavek serveru. Pokud
si tedy napfiklad nechate zobrazit formular pro novy ¢lanek a jeho obsah budete psat vice
jak pudl hodiny, obsah se ztrati a pfi jakékoliv dalSi manipulaci budete navic odhlaseni.
Redeni je jednoduché a je jich vice. Jednak doporucujeme si pfipravovat vétsi obsah
v programech k tomu urcenych, tedy v textovych editorech a sem jen jiz kopirovat text,
ktery si jen dle potieb zformatujete. Nebo pokud chcete psat ve WYSIWYG editoru na
webu, tak staci pribézné ukladat, coz se doporucuje i u textovych editord ve Windows.
Budte peclivi. Vyplati se formulare stranek, soubord, ¢lankd i menu vyplhovat peclivé. Je
vzdy dobreé, kdyz odkazy maji vhodny text a titulky. Stranky pak dobré titulky, adresy,
klicova slova, popisek a podobné. Vas web se Vam odméni dobrym fungovanim.
Vytvafejte webové stranky s peclivosti pro své navstévniky, ne pro vyhledavace.
Vyhledavace se Vam za to odmeni.
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8. Ctéte pravidla typografie. Web ma obvykle vytvofenou Sablonu, ktera fesi design nadpis,
odkaz(, typy pisem a podobné. Nevypada pak dobre, kdyz si pak sami vkladate texty
s dalsimi typy pisem, barvami a podobné. Obvykle to ani nepomize robotlm, pro které
se takovyto text stava vice neprehlednym. Pro navstévnika je dobré, aby byly prvky webu
jednotné, tedy aby odkazy, tlacitka, nadpisy a dalsi prvky webu byly v ramci celého webu
stejné.

9. Meéjte v tom systém. Neni vhodné napriklad bezmyslenkovité pojmenovavat adresare pro
obrazky. Je dobré myt systém ve strukture slozek. Je dobré mit systém v pojmenovavani
slozek, ale i jiného obsahu webu. V pfipadé pozdéjsi Upravy webu hledany obsah
v administraci mnohem snaze naleznete. Tipem v pojmenovavani napriklad slozek pro
aktuality webu mU(ze byt zaclenéni kdédu data dané akce na zacatek nazvu slozky.
Prikladem pro datum akce konane 18. 1. 2016 by pak mohl byt kod 160118. Struktura je
jednoducha, dveé cifry pro rok, pak dvé pro mesic a nakonec dvé pro den. Slozka by se
pak mohla jmenovat napriklad 760718 — Akce. Vyhod je hned néekolik. Z nazvu pozname
hned i datum udalosti. V administraci si mizeme nechat sefadit slozky dle nazvu a tim se
nam sefadi chronologicky. Pfi hledani mizeme udalost hledat jak dle nazvu, tak i dle data.
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